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Checkliste – Fragestellung zum Betriebssystem Windows 7

1. In welchem Menü kann man die Größe der Symbole am Desktop einstellen?
2. In welchem Menü kann man die Symbole am Desktop sortieren?
3. Wie kann man eine Verknüpfung zu einem Ordner oder Programm auf der Festplatte oder USB - Stick 
erstellen?
4. In welchem Menü kann man die Bildschirmauflösung verändern?
5. In welchem Menü kann man das Design verändern?
6. Wie kann man das Symbol Computer am Desktop einblenden?
7. Wie kann man eine Bildschirmtastatur einblenden?
8.  Wie kann man im Startmenü eine Liste jener Programmen die auf dem Computer installiert sind einblenden?
9. Wie kann man im Programm Wordpad einen Vor- und Familiennamen eingegeben?
10. Wie kann man im Programm Paint einen Vor- und Familiennamen malen?
11. Wie kann man im Programm Rechner das Ergebnis der Rechnung 2 + 2 berechnen?
12. Wie kann man in einer so genannten Kurznotiz einen Vor- und Familiennamen notieren?
13. In welchem Menü kann Eigenschaften des Startmenüs einstellen?
14.  Wo findet  man im Windows Explorers  jenen Bereich  bei  dem die  zuletzt  besuchten Ordner  angezeigt 
werden?
15. Wie kann man sich Vorschaubildern bereits geöffneter Dateien in der Taskleiste anzeigen lassen?
16. Wo findet man das „Symbol Desktop zeigen“?
17. Wie erstellt man eine Verknüpfung an der Taskleiste in Form einer angehefteten Datei?
18. Wie können am Desktop ausgeblendete Symbole sich wieder anzeigen lassen?
19. In welchem Menü kann man sich die Lautstärke verändern?
20. In welchem Menü kann man die Taskleiste oben positionieren?
21. Wie kann man den so genannten „Taskmanager“ starten?
22. Wie können im „Taskmanager“ die gerade laufenden Anwendungen angezeigt werden?
23. Wie können im „Taskmanager“ die gerade laufenden Prozesse angezeigt werden?
24. Bei welchem Menü der Startfläche Start kann man sich den Windows Explorer einblenden lassen?
25.  Bei  welchem  Bereich  des  Windows  Explorers  bekommt  man  einen  Überblick  über  das  Netzwerk 
eingeblendet?
26. Bei welchem Menü des Windows Explorers bekommt man die „Allgemeine Eigenschaften einer Datei“ 
angezeigt?
27. Mit welcher (Schaltfläche) des Windows Explorers kann man bequem einen neuen Ordner erzeugen?
28. Wie kann bequem es besonders bequem einrichten das 2 Fenster (links und rechts) den Bildschirm teilen!
29. Wie kann man sich beim Windows Explorers die Detailansicht einblenden lassen?
30. Wie kann man sich beim Windows Explorers den Vorschaubereich einblenden lassen?
31. Wie kann man sich beim Windows Explorers Erweiterungen (Extensions wie z.B.  .doc) bei bekannten 
Dateitypen einblenden lassen?
32. Wie kann von einer im Windows Explorer angezeigten Datei aus eine Verknüpfung am Desktop machen?
33. Wie kann man vom Windows Explorer aus das Standardprogramm festlegen mit  dem eine Datei eines 
bestimmten Typs (z.B. Worddatei) geöffnet werden soll?
34. Wie kann man an der Taskleiste ein Programm anheften?
35. Wie kann man eine Datei Schreibschützen?
36. Wie kann man den Papierkorb öffnen?
37. Wie kann man den Papierkorb leeren?
38. Wie kann man sich den freien und belegten Speicher eines Datenträgers (z.B. USB - Stick) anzeigen lassen?
39. Wie kann man die Schnellformatierung eines Datenträgers (z.B. USB – Stick) durchführen?
40. Wie kann man einen USB – Stick auswerfen?
41. Wie kann man einen Datenträger „defragmentieren“?
42. Wie kann man man einen bestimmten Ordner in die Bibliothek für Dokumente aufnehmen?
43. Wie kann man die so genannten „Systemsteuerung“ aufrufen?
44. Wie kann man jene(n) Bereich(e) der „Systemsteuerung“ einblenden die für den Bereich „Hardware und 
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Sound“ zuständig sind?
45. Bei welchem Menü können die Eigenschaften eines „Bildschirmschoners“ eingestellt werden?
46. Bei welchem Menü können die wichtigsten Systemeigenschaften eingeblendet werden?
47. Wie kann mit Hilfe eines Kontextmenüs (erreichbar über die rechte Maustaste) eine bestimmte Grafik als 
Desktophintergrund festgelegt werden?
48. Wie kann man jenes Fenster aufrufen bei welchem man recht praktisch die Zusammenarbeit mit anderen 
Monitoren bzw. einem Beamer gestalten kann?
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